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El acento es la mayor fuerza de voz con que se pro-
nuncia una silaba en una palabra para distinguiria de |as
demas.

Clases de palabras por el acento

Agudas: son aquellas cuya pronunciacion
carga en la ultima silaba, como sal, carton, an
agaluz, pared, hacedor.

Llanas o graves: |a pronunciacion inci-
de en la penultima silaba, como ar-
bol, util, nifio, caracter, telegra-
ma, Cosas, colega.

Esdruajulas: la pro-
nunciacion carga en la
antepenultima silaba,
CcoOmo organo, para-
bola, miercoles, oce-
ano.

Sobresdrujulas:
la pronunciacion in-
cide antes de la an-
tepenultima silaba,
como cuentaselo,
castiguesele, avise-
melfa. Las palabras
sobresdrujulas se for-
man con los pronom-
pres me, te, se, nos, os,
ja, etc., agregados a los ver-
bos.

Tambien esta la silaba tonica:
aqueélla gue se pronuncia con mayor
fuerza de voz, y en la que reside la tilde.
A |la vocal que soporta el acento la llama-
mos vocal tonica.

| as vocales abiertas son: a, e, 0.
| A5 vocales cerradas: |, U,

El diptongo es la agrupacion de dos vocales que se
pronuncian en una siapa, en un solo golpe de voz: sua-
ve, via-je.

El triptongo es un conjunto de tres vocales que se
pronuncian en una sola silaba: averiguels, confels.

El hiato se produce si dos vocales van seguidas pe-
ro pertenecen a silabas distintas vy, por tanto, se pronun-
cian en dos golpes de voz diferentes: alegri-a, o-ido.

Reglas de colocacion del acento

Palabras agudas: llevan tilde las gue terminan en
VOCAL, N o S: sorie, mama, rompi,
salon, compas, Tomas.

|_as palabras agudas de una si-

laba no se acentuan, aungue sean

verbos y terminen en dos vocales:
son, fe, dos, pan, fue, ful.

Asimismo, las terminadas en CONSONANTE
distinta de Ny S y las que acaban en Y no lle-

van acento: portal, capitel, coger, rapaz,
parea, convoy, virrey, Alcoy.

Palabras llanas o graves: llevan
acento las gue acaban en CONSO-
NANTE que no sea ni N ni S: ca-
racter, debil, carcel, dificil, Felix,
Perez.

Las palabras esdrujulas y so-
bresdrujulas se acentuan todas,
cualquiera gue sea su terminacion
Por ejemplo: timido, vertice, ma-
quina, publico, Jupiter, cuidate,
oigasele, repiteselo, amparesele.

Caso especiales de
acentuacion

¢ | 0s monosilabos no llevan til-
de: dio, fue, vio.

\

e En diptongos y triptongos &l acento se colo
ca sobre la vocal mas abierta: apreciais, canteis, volvie-
ramos. Si el diptongo es Ul o IU, la tilde se pone sobre la
ultima vocal: casuistico, inguistica, cuidate.

e Hiatos: Si la vocal tonica es la | o la U, llevara tilde
(habia, leido, Raul, reir). Pero si las vocales que van en
hiato son la |y la U, no se pondra acento en ninguna de
ellas (destruir, gratuito), Sin embargo, si la vocal tonica
debe llevar tilde escribiremos: fluor, leon, oceanico.

* | a5 palabras interrogativas y exclamativas llevan
acento:; que, cual, quien, como, cuando, donde, adonds,
cuanto.

* | as palabras compuestas llevan tilde en la ultima
palabra, pero pierde su tide la pnmera si la llevaba cuan-
do era simple: decimoquinto, radioelectrico. Esta regla no
se tendra en cuenta cuando las palabras simples se unen



Con un guion: quimico-electrico, geografico-historico. Y.
las palabras acabadas en -MENTE conservan su tilde si
ya la llevaban: magicamente, facimente, logicamente.

* Acento diacritico. Sirve para diferenciar palabras
que con distinta significacion se pronuncian de igual mo-
do, aungue se escriban de diversa manera:

mas (adverbio de cantidad)
mas (conjuncion adversativa, pero)

el (pronombre personal)
el (articulo determinado)

tu (pronombre personal)
tu (adjetivo posesivo)

de (verbo dar)
de (preposicion)

mi (pronombre)
mi (adjetivo posesivo o nota musical)

si (adverbio afirmativo)
si (conjuncion condicional o nota)

te (planta, infusion)
te (pronombre personal o letra)

solo (advervio, solamente)
solo (nombre o adjetivo, en soledad)

se (verbo ser o saber)
se (pronombre personal)

aun (todavia)
aun (hasta, tambien, inclusive)

e Este, ese, aquel y sus plurales y femeninos llevan
tilde cuando son pronombres demostrativos (me o dijo
este, aquel no me gusta), y no la llevan cuando son adje-
tivos y, por tanto, acompanan a un nombre (esta carpeta
es de diseno exclusivo, recuerdo perfectamente aquellas
manos). Por otro lado, esto, eso v aquello son siempre
pronombres y no se acentuan graficamente.

* Las letras mayusculas llevaran tilde siempre gue
les corresponda, aunque la Real Academia de la Lengua
considera opcional acentuarlas: Avila, Angel, Ubeda.

e | a conjuncion O lleva acento cuando se encuentre
entre numeros para no ser confundida con el cero: 3 0 4.
Vendran 6 0 mas personas.

* | 05 vocablos latinos que se utilizan en castellano
se acentuaran de acuerdo con las reglas que regulan
este aspecto: requiem, accesit, per capita, sui generis,
idem.

 Los nombres propios extranjeros se escribiran
igual que en el idioma original, pero podran acentuarse
cuando lo permita su pronunciacion y grafia originales:
Paris, Berlin, Mozart o Mozart, Wagner o Wagner, Lyon
o Lyon, Hannover o Hannover.

Con este manual practico, AUDITORIA PUBLICA pone al alcance
de los profesionales de la auditoria una herramienta linguistica, cuya utili-
dad debe reflejarse en los contenidos de los informes de fiscalizacion y en
todas las comunicaciones intermas o externas de los Organos Autonomi-
cos de Control Externo. El objetivo es mejorar nuestro lenguaje vy facilitar
la lectura. Creemos gue este instrumento de trabajo evitara que cometa-
mos erores de expresion y usos anomalos en los textos, al mismo tem-
po que ampliara nuestros criterios gramaticales extraidos de las mejores
fuentes: los diccionarios v los libros de estilo
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